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เริ่มตนใชงาน 

เขาสูหนาเว็บไซต 

เว็บไซตสามารถเขาถึงไดผานโปรแกรมเว็บเบราวเซอร หรือ โปรแกรมสําหรับใชอินเทอรเนต็ เชน Internet 
Explorer (IE) , Google Chrome, Firefox ขอแนะนําใหใชโปรแกรมรุนใหมลาสดุ เพื่อจะไดใชงาน
เตม็ความสามารถของระบบงานและลดความผดิพลาดของการทํางานบางอยางที่ระบบงานไมสนับสนุนใน
โปรแกรมรุนเกา 

 

 

เลือกเว็บเบราวเซอร  เพื่อเปดใชงาน  ( แนะนําใหใช Chrome เพื่อการใชงานทีด่ีกวา) 

วิธีที่ 1 พิมพ URL โดยตรง (แนะนําใหวิธีน้ี แลวบันทกึเกบ็ไว) 

เมื่อเปดโปรแกรมเว็บเบราวเซอรแลว พมิพชื่อเว็ปไซตลงในชอง Address bar โดยพิมพคําวา 

“hsmi2.psu.ac.th/food” ในชอง Address bar (ชองสําหรับพิมพ URL) แลวกดปุม     
เพื่อเขาสูหนาเว็บ “การบูรณาการระบบอาหารในสถานศกึษา” โดยตรง 

 

2. วิธีผานเว็บอื่น  เชน คนหาจากเวบ็ Google 

เมื่อเปดโปรแกรมเว็บเบราวเซอรแลว ใหพิมพคําวา www.google.com ( หรือเว็บไซตสําหรับคนหาตัว

อื่นๆ ) เพ่ือเขาสูหนาเว็บการคนหา แลวพิมพคําที่ตองการคนหา ในท่ีนี้ใหพิมพคําวา “การบูรณาการระบบ

อาหารในสถานศกึษา”  หนาเว็บไซตจะแสดงผลการคนหา ดังภาพ 

 

ใหคลิกทีล่ิงค “ระบบอาหารในสถานศึกษา”  เพื่อเขาสูเวป็ไซต ซึ่งจะแสดงหนาหลัก 
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องคประกอบหนาแรกของเวป็ไซต 

แถบเมนหูลกั (ดานบน) ของเว็ปไซต ประกอบดวยเมน ู

- หนาแรก : หนาแรกของเว็บไซต อัพเดทกิจกรรมและขาว ประชาสัมพันธ ลาสดุ 

- โครงการ :  สําหรับจัดการขอมูลโครงการ แสดงภาพรวมโครงการดานตางๆเชน โครงการในความ
รับผดิชอบ รายชื่อโครงการ  ภาพรวม/แผนที่โครงการ  

- ปฎทิินกจิกรรม : แสดงขอมูลเกีย่วกับ ปฎิทินกิจกรรม รวม 

- วิเคราะห : แสดงขอมลูเกีย่วกับ การวิเคราะหและรายงานตางๆ   

- คลังขอมูล : ขาวประชาสัมพันธ บทความ คูมือ วีดโีอ เอกสารประชุม ประกาศตางๆ 

- เกี่ยวกับเรา : แสดงขอมลูเกีย่วกับ ประวัติและขอมูลโครงสรางทีมตางๆ 

- มุมสมาชกิ : แสดงขอมลูสําหรับการเขาสูระบบสมาชิก  

  

แถบเมนู แนะนํา (ดานขาง) ของเว็บไซต ประกอบดวย (อาจมีการปรับเปลีย่น ตามสถานการณ) เชน 

- เขาสูระบบติดตามโครงการ :  ทางลัดเขาไปสูหนา โครงการในความรับผดิชอบ ของตนเอง 

- รายช่ือโครงการ :  ทางลดัเขาไปสูหนา รายชื่อโครงการท้ังหมด 
 

 

แถบเมนหูลกั 

แถบเมนแูนะนํา (ใชบอย) 
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ระบบสมาชกิ 

ผูใชงานระบบจะตองเปนสมาชิกของเว็บไซตกอน เพื่อการกําหนดสิทธ์ิในการเขาใชงานระบบของ
สมาชิกแตละประเภท  หากผูใชงานยังไมไดเปนสมาชกิของเว็บไซต จะดูขอมูลและใชงานไดเพยีงบางสวน 
เทานั้น  ถาหากปญหาการจัดการสมาชิก สามารถตดิตอศูนยประสานงาน หรือ ผูดแูลระบบ 

การเขาสูระบบ (Login)   

กอนการใชงานตองทําการเขาสูระบบกอนเพือ่จะไดใชงานไดครบตามสิทธิ์ ที่ไดรับ 

1. เลื่อนเมาสไปคลกิบนเมนู “มุมสมาชิก” 

2. ปอนชือ่ผูใชงานหรืออีเมล ในชอง ชื่อสมาชิก ( Username )  

 

3. ปอนรหัสผาน ในชอง รหสัผาน (Password) 

สามารถเลือกเวลาที่ จะใหจํารหัสผานไวได แลวคลกิปุม “เขาสูระบบ” เพื่อเริ่มทํางาน เมนูตางๆ ไดตามสทิธิ์ 
ที่สมาชิกไดรับ   

 ** ถาการเขาสูระบบสมาชิก สําเร็จจะแสดงชือ่สมาชิกผูใชงาน ทีมุ่มบนดานขวามือ (แสดงแทนคําวา มุม
สมาชิก) และสามารถใชงานเมนตูางๆ ได ตามสิทธิ์ที่ไดรับ ** 

การออกจากระบบ (Logout) 

เมื่อใชงานเสร็จแลว ใหเลื่อนเมาสไปบนชื่อสมาชิก แลวเลื่อนไปเลือก และคลกิ “ออกจากระบบ” 
เพื่อปองกันคนอื่นมาใชงานหรือแกไขขอมูล 
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การเปลีย่นรายละเอยีดสวนตวั  

1. เลื่อนเมาสไปที ่ชือ่ แลวคลิก “แกไขขอมลูสวนตัว” 

 

2. เลื่อนเมาสไป ที่  “เปลีย่นรายละอียดสวนตัว”แลว
คลกิเพือ่เขาไปเปลีย่นรายละเอียด 

3. คลกิทีช่อง “นามแฝง”   เปนชื่อที่จะนําไปแสดงใน
หนาเว็บไซต เมื่อทานสงรายงาน หรือแสดงความ
คดิเห็น แนะนําใหใชชือ่และนามสกลุจริง สําหรับ

user กองทุนฯ ใหตั้งเปนชื่อกองทุนฯ 

4. อีเมล ( E-Mail ) กรุณาปอนอี-เมลของทานให
ถูกตอง ครั้งตอไป ทานสามารถใช อีเมลน้ีในการ เขาสู
ระบบ(แทน username ได) ทางเว็บไซตจะไมมีการ
แสดงอีเมลน้ีของทานในหนาเว็บไซต แตจะใชในกรณี
ที่ทานลมืรหัสผาน ระบบจะสงรหสัผานใหมไปใหทาง
อีเมล 

5. ชื่อจริง ใหปอนชื่อจริงของผูใชงาน 

6. นามสกลุ ใหปอนนามสกุลจริงของผูใชงาน 

7. ปอนรายละเอยีดตางๆ ในชองตางๆแตละชอง ที่ทานมี
ขอมลู เชน ที่อยู หมายเลขโทรศัพท เปนตน 

8. คลกิปุม “Save” เพื่อบันทึกการแกไข 
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การเปลีย่นรหัสผาน 

กรณีรหัสเดิมจํายาก แนะนําใหเปลีย่นรหสัผานใหม โดยตั้งรหัสทีต่นเองจําไดดี แตยากท่ีผูอื่นจะรูหรือ
เดาได ควรมตีัวอักษรหรือตัวเลข สลับหรือแทรกอยู  

1. เลื่อนเมาสไปท่ี ชือ่ แลวคลิก “แกไขขอมลูสวนตัว”  

 

2. เลื่อนเมาสไปคลกิที่“เปลีย่นรหัสผาน” 

3. ปอนรหัสผานเดมิ ในชอง “รหสัผานปจจุบัน” 

4. ปอนรหัสผานใหมที่ตองการ ในชอง “รหสัผาน

ใหม” โดยรหสัผานใหมตองมคีวามยาวอยางนอย 
6 ตัว (ตัวอักษร+ตัวเลข) 

5. ปอนรหัสผานอีกครั้ง ในชอง“รหสัผานใหม 

(ยืนยัน)”  ใหเหมือนกันเพ่ือยืนยันความถูกตอง
ของรหสัผาน 

6. คลกิปุม “Save” เพื่อบันทึก  

ถาสําเร็จจะไดรับ ขอความแจงผล “บันทกึรหัสผานใหม

เรียบรอย”  

  (รหัสผานใหม จะใชไดในการใชเขาใชงานครั้งตอไป หรือ ใหออกจากระบบ
กอน แลวเขาสูระบบใหม) 

หมายเหตุ: ขอควรระวัง ในการพิมพ ใหดูวาเลือกแปนพิมพ ภาษาอังกฤษ
หรือภาษาไทย ตอนตัง้รหัสผาน  สังเกต มุมลางซายมือของจอ 
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การเปลีย่นแปลงภาพถายสวนตวั 

1. เลื่อนเมาสไปท่ี ชือ่ แลวคลิก “แกไขขอมลูสวนตัว”  

 

2. เลื่อนเมาสไปและคลิกที่  “เปลีย่นภาพถาย” 

3. เลื่อนเมาสไปคลกิ ที ่ “Choose File”  

 

 

4. เลือกไฟลรูปภาพ ทีภ่าพ แลวคลิก  “open” 

5. คลกิ  “Upload photo” เพื่อบันทกึภาพ 
 

(กําหนดภาพถายตองม ีนามสกลุ jpg และขนาด 200x200 pixels  เมื่อมีการเปลีย่นรูปภาพ ภาพจะ
เปลีย่นให ในการใชเขาใชงานคร้ังตอไป หรือ ออกจากระบบ แลวเขาสูระบบใหมอีกคร้ัง) 
 
 
 ภาพที่ใชแทนตัว จะเปล่ียน 
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กรณีลืมรหสัผาน 

ใชในกรณีที่สมาชิกเกา ลืมรหัสผาน และเปนสมาชกิที่ให อเีมล ไวในรายละเอยีดสวนตัว ไวในระบบ
แลวเทานั้น สามารถขอรหัสใหม ผานระบบอตัโนมตัิไดดงันี ้

1. เลื่อนเมาสไปคลกิบนเมนู “ลมืรหัสผาน”  

 

2. ปอน e-mail  ที่ใหไวกับระบบ 

 

คลกิ “Send password”  ระบบจะสงรหัสใหม ไปให ทางอีเมล เทานั้น 

หมายเหตุ  

- กรณีเรงดวน สามารถใชโทรศัพทเบอรที่ใหไวในระบบเทานัน้ในการตดิตอกับผูดแูลระบบ 

- แนะนําใหใช gmail หรือเมลของทีอ่ื่นๆ (ไมแนะนําใหใชของ hotmail และ windowslive )  
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ระบบติดตาม/ประเมินผลโครงการ 

การเริ่มตนทํางาน ใหคลิกที่ปุม เขาสู ระบบตดิตามโครงการ  เพื่อจะเขาสูหนาตาง ตดิตามโครงการ 

โดยจะแสดงรายชื่อโครงการท่ีรับผดิชอบอยู  (ถามีหนาตาง ถามใหเขาสูระบบสมาชิก ใหทําการปอน 

user name และ Password ที่ไดรับ)  

        
 

 
ภาพหนาจอ สําหรับเร่ิมตนทํางาน (สําหรับสมาชิกเขาสูระบบไดสําเร็จ) 

  

คลิก 
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การเพิ่มโครงการติดตาม 

1. คลกิ  เพื่อเพิ่มโครงการ 

2. คลกิเพือ่ ปอนชื่อโครงการ 

3. คลกิเลือกปงบประมาณ 

4. คลกิ  เพ่ือเลือก จังหวดั พื้นที่ทําโครงการ 

5. คลกิบันทกึโครงการ เพื่อเขาไป หนา
รายละเอยีดโครงการตอไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเขาโครงการติดตาม (มีอยูเดมิแลว) 

ทําไดโดย คลิก ทีช่ื่อโครงการท่ีตองการก็จะเขาไป หนารายละเอียดโครงการตอไป 

4. เลือกพื้นที่ 

2. ปอนชื่อโครงการ 

3. เลือกป 

5. คลิกเพื่อบันทึก 
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รายละเอียดติดตามโครงการ 

ใชสําหรับการปอนรายละเอยีด แกไขหรือเพิ่มเติมขอมูลรายละเอียดของโครงการ หลงัจากคลิกปุม 

“เพิ่มโครงการ” (หรือคลิกที ่“ชื่อโครงการ” กรณีแกไข) จะแสดงรายละเอยีดโครงการดังรูป (ถาไมแสดง

รายละเอยีด หรืออยูในแถบยอยหนาอ่ืนๆ ใหคลิกท่ีแถบเมน ู“รายละเอยีด”  อีกครั้ง) 

 
1. ปอน รหสัโครงการ  (ถาม)ี 

2. ชองชื่อองคกรที่รับผดิชอบ  คลกิ ... 
แลวปอน ขอมูลชื่อองคกรที่
รับผดิชอบโครงการ  

3. ชอง “วันที่อนุมตัิ” จะมีวันที่แสดง
ขึ้นมาให ถาตองการแกไข ใหคลิก
และเลือกวันที่อนมุตัิใหม ทีถู่กตอง 

4. ชอง “ระยะเวลาดําเนินโครงการ”  
คลกิเลือก วันที่ ระบุชวงเวลา
ดําเนินงาน วันเร่ิมและวันสิ้นสดุ
โครงการ โดยคลิกในชอง คลิก ... 
แลวจะมี ปฎิทินใหเลือก  

5. “งบประมาณ” ถาตองการแกไข 
ใหคลิกเพื่อแกไขตัวเลขจํานวนเงิน
งบประมาณที่ไดรับอนมุตัิ ที่ถกูตอง  

6. “ผูรับผดิชอบโครงการ” คลิก ...  ใส
ชื่อ ผูรับผดิชอบโครงการ  

1. ปอนรหัสโครงการ 

7. คลิกปอนขอมูล 

 

2. คลิกปอนขอมูล 

6. คลิกปอนขอมูล 

5. คลิกปอนตัวเลข 

4. คลิกเลือกวันที่ 

3. คลิกเลือกวันที่ 


